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BICENTENARIO DE LAS
INDEPENDENCIAS IBEROAMERICANAS
MANUAL DE BUSQUEDA

1. Estrategias de busqueda

A lo largo de este manual se explicardn mediante ejemplos los conceptos y funcionalidades del
maédulo de busqueda del micrositio Bicentenario de las Independencias Iberoamericanas.

Una regla universal a la hora de iniciar una bdsqueda en un portal con documentacién tan diversa, y
gue recomendamos a todos los usuarios, es buscar de lo mas general a lo mas concreto.

Un aspecto a considerar es que el buscador no discrimina entre mayusculas y minusculas, ni
tampoco diferencia los acentos. Por tanto, dard igual buscar “navios” o “navios”; “Antonio Lopez”
gue “Antonio lopez” o “antonio l6pez”.

También se ha de tener en cuenta la literalidad de la busqueda; esto es, la forma de acceder a la
informacidn contenida en el Portal. Por ejemplo: si queremos buscar algo relativo a la Orden de
Carlos I, podemos introducir en el cuadro de busqueda estas palabras bien literalmente (Orden de
Carlos 1ll), bien entrecomilladas (“Orden de Carlos III”). La diferencia estd en que mientras que con
la primera opcién la herramienta buscara todas las unidades que contengan la palabra orden, la
palabra Carlos, o ambas, estén en el orden que estén, con la segunda opcidn, introduciendo las
palabras entrecomilladas, la herramienta buscard de manera mas literal y acotada ofreciendo, por
tanto, resultados mas precisos al usuario.
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2. Busqueda de Documentos

En la parte superior izquierda de la pagina aparece, junto a la palabra “Blsqueda”, un cajetin de
texto que nos permite realizar una busqueda de caracter mas general, mostrando una mayor
cantidad de resultados que con la opcién “Busqueda Avanzada”, que explicaremos a continuacion.

Desde cualquier pagina del buscador:
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Bisgueda Buscar documentos \,7 Directorio de Archivos Estadisticas

Documentos mas consultados:

= Al Embajador en Londres sobre
Ayuda Sociedad de Mis ... (8)
» Salida para Rio de la Plata de
comisionadosr... (3)
= Coleccidn Biedma (2)
= Patronato Real (2)
m Actas de Defunciones (1)

Busqueda Avanzada

| Buscar por palabras

Con todas las palabras:

Con la frase exacta

Con alguna de las palabras:

Sin las palabras

Filtrar por Fecha

desde | 1| | E™ hasta: | |/ |/ [
Digitalizacion
() Todos () Digitalizados (O) Mo Digitalizados
Filtrar por Archivo
Paiz: -
Archivos: -

Filtrar por Temas

|:| Revoluciones y Guerras

|:| Paz y Reconocimientos de las independencias

Ejemplo de busqueda de documentos

Bisqueda | orden| [/7] Directorio de Archivos  Estadisticas

b Blsqued:
a Documentos mas consultados:
m AlEmbajador en Londres sobre
Ayuda Sociedad de Mis ... (8)
= Salida para Rio de la Plata de
comisionados r ... (3)
= Coleccidn Biedma (2)
= Patronato Real (2)
= Actas de Defunciones (1)

Busqueda Avanzada

| Buscar por palabras

Con todas las palabras:

Entrada de texto
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Tras introducir las palabras de busqueda en el cajetin de texto, debemos “clickar” en el icono de
busqueda [imagen de la lupa], apareciendo una pantalla de resultados como la siguiente:
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Bisqueda | Buscar documentos |_| Directorio de Archivos ~ Estadisticas

Inicic b Blsqueda P Resultados B
Filirar por:

= Archivo General de Indias (24)
= Archivo Historico Macional (11)
Archivo General de la Administracidn (2)
Archivo del Museo Naval (1)
m Archivo General del Obispado de

Crdenar por:| Relevancia Resultados por pagina:| 25 Enviar por comeo| Resultados seleccionados v Enviar Chachapoyas (1)
= Archivo-Biblioteca Arquidiocesanos

Monsefior M ... (1)

Resuttados de la bisgueda con el texto: orden de carlos iii

JLERARE RS Resultados 1 - 25 de 40
= Mo Digitalizadas (19)
= Digitalizadas (21)

Ul América. Reconocimiento de la Junta por parte de los caballeros de la orden de
Carlos Il residentes en México (@1 [

O Archiva: Archivo Histérico Nacional - ESPARIA
Fechas: 1809-03-11/ 1809-03-11
Signatura: ESTADO,54 A
Us Sobre pensiones de la Orden de Carlos lll [ =
» Archivo- Archivo General de Indias - ESPARIA
| Fechas: 1805-04-09
S Signatura: ESTADD,B8,M.30
Us Virrey del Per(i remitiendo caudales @1 ==
Archiva: Archivo General de Indias - ESPARA
| Fechas: 1804-03-30
Signatura: ESTADO,73,M.9
Us| Nota sobre orden Carlos lIl (@1 =
Archivo- Archivo General de Indias - ESPARNA
| Fechas: 1807-01-16
dmen. Signatura: ESTADO,69,M.1
Us |ndice representaciones del capitan general Caracas @1 [&
0O Archiva: Archivo General de Indias - ESPARA

Fechas: 1807-01-16
Signatura: ESTADO,69,M.2

Pagina de resultados

En esta pantalla el usuario vera el nimero de resultados obtenidos, en la parte superior derecha, y
podra:

- Observar en un cuadro resumen los campos seleccionados.

- Ordenar los resultados por relevancia, titulo, fecha, archivo y si estos resultados estan o no
digitalizados.

- Seleccionar la opcién de la cantidad de resultados visibles por pagina (25, 50 6 100).

- Compartir la busqueda por correo electrénico.

- Consultar uno a uno los registros descriptivos.

Ademas, en el margen derecho verd diferentes facetas que le permitiran filtrar los registros
obtenidos en caso de busquedas con muchos resultados.



- . -

oL JiCOTIVETIGTrIO 68 Jaé
MINISTERIO e N . o )

DE CULTURA A o sl dirs o Wik areeiiswt it o : P
Y DEPORTE -__,-..:L"';;;r.r:_._,_h-;;_u..,..,---, ol WETOWHIEYLEWIIWE  rormace Archivos Espafioles

3. Busqueda Avanzada Documentos

La opcidon de Busqueda Avanzada y los filtros para la misma permiten acotar las busquedas,
concretando las mismas y, por tanto, obteniendo unos resultados mds acordes con nuestra
investigacion.

Podemos acceder a Busqueda Avanzada de Documentos “clickando”, directamente, sobre la
palabra BuUsqueda que encontramos junto al cajetin de texto, o bien desde la URL
http://pares.mcu.es/Bicentenariolndependencias/catalogo/search que nos mostrard el siguiente
formulario:

Bi o do /. PARES
s PR T . A JECETLENATEO e Jas R =
o 'Y DEESPANA DE CUCTURX - a1
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aWwa : 2 ‘e 94 ot o~ tro9 o
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L L YICGITLWTIL B J OGCI VR EC I e WBILD

Bisqueda |Buscar documentos 7] Directorio de Archivos  Estadisticas

» Bisqueds A
Documentos mas consultados:

= Al Embajador en Londres sobre
Ayuda Sociedad de Mis ... (8)
= Salida para Rio de la Plata de
comisionados ... (3)

= Coleccidn Biedma (2)

| Buscar por palabras
= Patronate Real (2)

= Actas de Defunciones (1)

Con todas las palabras:

Con la frase exacta:

Con alguna de las palabras:

Sin las palabras :

Filtrar por Fecha

desde: ! i [E2hd hasta: | |/ / Bl
Digitalizacion
() Todos (O Digitalizados (O No Digitalizados
Filtrar por Archivo
Pais: -
Archivos: v

Filtrar por Temas

D Revoluciones y Guerras

DPazyP i de las ind dencia
D Protagonistas

[ publicaciones

D Grupos Sociales

O Comercio

O conmemoracién

O Cortes y Constitucion de 1812

Limpiar formulario Buscar

I Campos obligatorios

Formulario de busqueda avanzada
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En esta pantalla los filtros que el usuario puede utilizar para restringir y contextualizar la busqueda
son los siguientes:

3.1 Buscar por palabras
Mediante esta opcidn, el usuario podra buscar informacién de varias formas:

- Con todas las palabras: el sistema recuperard todos los registros que contengan las
palabras introducidas en el cuadro de busqueda, estén en el orden que estén.

- Con la frase exacta: el sistema recuperara todos los registros que contengan las palabras
introducidas en el cuadro de busqueda en el orden exacto e indicado.

- Con alguna de las palabras: el sistema recuperard todos los registros que contengan
algunas de las palabras introducidas en el cuadro de busqueda.

- Sin las palabras: el sistema recuperara aquellos registros que no contengan la/s palabra/s
introducidas en el cuadro de busqueda.

| Buscar por palabras

Con todas las palabras:

Con la frase exacta:

Con alguna de las palabras:

Sin las palabras -

Filtro: Buscar por palabras

3.2 Filtrar por fecha
Desde aqui el usuario podrd buscar registros dentro de un periodo cronolégico determinado.

En caso de que el documento no tenga fecha de inicio y/o de fin, el buscador recuperara
documentacién anterior y posterior a la fecha seleccionada, segun sea el caso.

Asi, si el usuario quiere, por ejemplo, buscar documentaciéon de 1932, el sistema recuperard
registros descriptivos correspondientes a ese afio pero, también, de afios anteriores si la
documentacion sélo tiene fecha final, o posteriores si sélo tiene fecha de inicio.

Filtrar por Fecha

Fechas

desde: / / 71 hd hasta I TG

Filtro: Buscar por fecha
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3.3 Filtrar por registros digitalizados

A través de este filtro el usuario puede distinguir entre registros con, Unicamente, ficha descriptiva
y registros que dispongan, ademas, de imagenes asociadas. De manera automatica, la herramienta
selecciona la opcién “Todos” para que el usuario vea todos los registros existentes.

Digitalizacion

® 1odos U Digitalizados -~ No Digitalizados

Filtro: Buscar por registros digitalizados

3.4 Filtrar por Archivo

Desde aqui, el usuario puede restringir la busqueda a la documentacion custodiada en un archivo
en concreto. Se puede seleccionar primero el pais y después el archivo de ese pais que deseemos o,
directamente, seleccionar entre la lista de todos los archivos.

Filtrar por Archivo

Pais: -

Archivos: -

Filtro: Buscar por archivo

3.5 Filtrar por Temas

Se puede seleccionar uno o varios temas relacionados con los documentos a buscar.

Filtrar por Temas

L Revoluciones y Guerras

L Paz v Reconocimientos de las independencias

L Protagonistas

L Publicaciones

L Grupos Sociales

L Comercio
L Conmemoracion

L Cortes v Constitucion de 1812

Filtro: Buscar por temas
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4, Directorio de Archivos

La segunda pestafia de la cabecera nos permite navegar por la informacion de los fondos en forma
de arbol.

Inicialmente la pagina nos muestra las categorias de zona geografica:

Blsqueda Buscar documentos Directorio de Archivos ~— Estadisticas

Inicic p Directoric de Archivos Z
Documentos mas consultados:

= AlEmbajador en Londres sobre

.. (8)

= Salida para Rio de |a FPlata de
comisionados ... (3)

£ ESPANA w Coleccién Biedma (2)
. » Patronato Real (2)
= IBEROAMERICA

m Actas de Defunciones (1)

Leyenda
* has infermacién desplegable =) Menos informacién desplegada
8¢ secoisn
F Fondo
s Serie
u.: ______________________________________

Pagina de Directorio de Archivos

Podemos navegar entre las ramas del cuadro de clasificacidn pulsando el icono “+” de cada una.
Para volver a ocultar el contenido de la rama se pulsa sobre el icono “-”. Si a una rama del arbol le

“n

precede el icono “.”, nos indica que no tiene contenido.
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Cuando una rama tiene un nimero de elementos muy elevado, aparece paginada. Es decir, en el
momento que se despliega, aparece debajo una pequena barra de navegacion para navegar entre
todos sus hijos.

Bisgqueda Buscar documentos Directorio de Archivos = Estadisticas

Inicic b Directoric de Archives .
Documentos mas consultados:

m Al Embajador en Londres sobre
Sociedad de Mis ... (8)
m Salida para Rio de la Plata de
_ comisionadosr... (3)
= ESPANA » Coleccidn Biedma (2)
» Patronato Real (2)

= |BEROAMER|CA w Actas de Defunciones (1)

Mostrando 1 al 10 de 16 Resultados # #1r a nodo: ?
+ ARGENTINA
+ BOLIVIA
+ BRASIL
+ CHILE

=/ COLOMBIA

Mostrando 1 al 10 de 56 Resultados # ra nodo:

ol

®  Archivo Central de la Universidad del Cauca de Popayan
®  Archivo Central de la Universidad del Cauca de Popayan
Archivo de la Academia de Historia de Huilense
= Archivo de la Academia de Historia de Huilense

= LB NOTARIA 17 DE NEIVA

S Guagua

S| protocolo

s Villa Vieja

S Yaguara
® Archivo de la Alcadia de Honda
* Archivo de la Alcadia de Honda

#  Archivo de la Arquidiocesis de Cartagena

*®  Archivo de la Arquididcesis de Cartagena
Arbol del Directorio de Archivos desplegado

En esta pequefa barra de navegacion se muestra el rango de elementos mostrados (“Mostrando 12
del 1 al 10”) junto con los iconos de navegacién adelante y atras (“<<” y “>>").

Pulsando sobre el titulo de cualquier unidad (sin contar los Archivos) accedemos al detalle de la
ficha de descripcidn.

Pulsando sobre el titulo de un Archivo se abre una ventana con la informacién del Archivo dentro
del Censo Guia de Archivos.
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4, Estadisticas

La tercera pestaifa de la cabecera nos muestra la cantidad de documentos, puntos de acceso,
documentos digitalizados e imdgenes que se pueden consultar a través del sistema.

Bisqueda |Buscar documentos |“| Directorio de Archivos  Estadisticas

Inicic » Estadisticas

Archivos
En este mddulo usted puede consultar el nimero de documentos existentes en cada Archivo, por Fondos o Fondos
. Series
Series, nimero de digitalizades v los que no, & incluso, por soporte. Puede seleccionar el informe que desee
Digitalizados

pusando sobre |a opcidn correspendiente en el mend que se presenta a la izquierda de 1a pantalla.

N° de

Documentos
Nimero Total de Documentos 6205
Nimero Total de Puntos de Acceso 63067
Mimero Total de Decumentos Digitalizados 4789
Mimero Total de Imagenes 10162

Pantalla de Estadisticas

Se pueden mostrar las cantidades agrupadas por Archivo, por Fondo, por Serie o por el Estado de
digitalizacion. Esto se realiza seleccionando la opcidn correspondiente de la columna derecha.

Blsqueda |Buscar documentos || Direclorio de Archivos  Estadisticas

Inicic » Estadisticas p Nimero de Documentos Existentes por Fondo

Archivos
Filtrar por Archivo: | Superintendencia del Archivo Piblico Minero - BRASIL - Fondos
Series
Digitalizados
B 1mprimic
H°® de
Nombre del Fondo Hombre del Archivo
Documentos
Audiencia de Guadalajara Archivo General de Indias 2 017
Audiencia de México Archivo General de Indias 1 009
Indiferente General Archivo General de Indias 1 009
Audiencia de Filipinas Archivo General de Indias 1 0,09

Archivo General de la
FRAMNCLA, Embajada de Espaila en Paris 3 026
Administracion

Archivo General de la
Leoacion de Espafia ante el Reino de Halia 26 227

Estadisticas por Fondo



